附件

高标准农田建设全程纪实清单

	项目名称
	XX年度 XX县/区  XX镇  XX片高标准农田建设项目

	项目类型
	□新    建     □提升改造
	项目规模
	建设高标准农田**万亩，高效节水设施**亩

	项目地址
	XX村/居委会/社区

	项目环节
	项目实施内容
	纪实内容
	时 间
	责任人单位及职务
	签字确认

	项目储备

入库阶段
	指导选项

情 况
	记：县区对照建设规划“一张图”指导镇街开展选项的参与人员、形式。

附：关于计划建设项目地块的简介。
	
	（县区农业农村部门）
	

	
	项目申报

情 况
	记：镇街研究申报项目的形式，以及项目范围、规模。
	
	（项目镇街）
	

	
	县区审核

情 况
	记：县区组织审核的参与部门、形式，与国土空间、水安全保障等规划以及禁限区的衔接情况，入库情况。

附：报经县区政府同意入库的证明材料。
	
	（县区农业农村部门）
	

	
	市级审核

情 况
	记：市级组织审核形式、主要内容以及入库情况。

附：市级入库名录。
	
	（市农业农村部门）
	

	
	项目选定

情 况
	记：县区选定项目列入建设计划的简要过程。

附：年度项目建设计划表。
	
	（县区农业农村部门）
	

	项目环节
	项目实施内容
	纪实内容
	时 间
	责任人单位及职务
	签字确认

	项目立项

阶 段
	实地勘察

情 况
	记：设计单位、镇街等参与现场勘察的人员、地点及形式。

附：实地勘察清单。
	
	（项目镇街）
	

	
	方案编制
情 况
	记：镇街论证设计方案的参与人员、地点、形式及结果。

附：镇街同意设计方案的相关材料。
	
	（项目镇街）
	

	
	征求意见

情 况
	记：镇街组织项目设计方案公示及征求相关利益方意见的形式和范围。

附：公示材料及会议记录等。
	
	（项目镇街）
	

	
	县区初审

情 况
	记：县区初审设计方案的参与部门、地点、形式及结果。

附：县区初审意见书。
	
	（县区农业农村部门）
	

	
	市级评审

情 况
	记：市级组织专家评审的时间、形式及结果。

附：市级评审意见书、立项批复文件。
	
	（市农业农村部门）
	

	项目招投标阶段
	招标代理

选取情况
	记：相关单位选择招标代理机构的过程，选定的招标代理机构及具体业务人员情况。
	
	（项目镇街）

（县区农业农村部门）
	

	
	招标方案

审查情况
	记：县区审查招标方案的参与单位、形式及结果。
附：审查意见。
	
	（县区农业农村部门）
	

	
	招标公告

情 况
	记：相关单位发布公告的时长及发布网站。
	
	（项目镇街）

（县区农业农村部门）
	

	
	开标情况
	记：相关单位组织开标的结果。
	
	（项目镇街）

（县区农业农村部门）
	

	
	合同签订

情 况
	记：相关单位组织签订合同的时间、地点。

附：合同书。
	
	（项目镇街）

（县区农业农村部门）
	

	项目环节
	项目实施内容
	纪实内容
	时 间
	责任人单位及职务
	签字确认

	项目实施

阶 段
	施工进场

情 况
	记：施工单位规范履行进场程序情况。
	
	（项目镇街）
	

	
	技术交底

情 况
	记：镇街组织技术交底的参与单位、人员、地点及形式。
	
	（项目镇街）
	

	
	工程材料

管控情况
	记：镇街按批次记录相关单位检查进场原材料质量的人员、形式及结果。

附：检查记录。
	
	（项目镇街）
	

	
	项目开工

情 况
	记：项目开工建设时间。

附：开工令。
	
	（项目镇街）
	

	
	工程质量

检查情况
	记：按次记录相关单位检查工程质量的人员、形式及结果。

附：检查记录，市、县抽查结果反馈。
	
	（项目镇街）

（县区农业农村部门）

（市农业农村部门）
	

	
	安全生产

检查情况
	记：按次记录相关单位检查安全生产工作的人员、形式及结果。

附：检查记录，市、县抽查结果反馈。
	
	（项目镇街）

（县区农业农村部门）

（市农业农村部门）
	

	
	隐蔽工程举牌验收情况
	记：按次记录镇街检查举牌验收工作的人员、形式及结果。

附：检查记录。
	
	（项目镇街）
	

	
	施工单位

履职情况
	记：按月记录镇街组织检查施工单位主要人员履职情况的参与人员、形式及结果。

附：检查记录。
	
	（项目镇街）
	

	项目环节
	项目实施内容
	纪实内容
	时 间
	责任人单位及职务
	签字确认

	项目实施

阶 段
	监理单位

履职情况
	记：按月记录镇街组织检查监理单位主要人员履职情况的参与人员、形式及结果。

附：检查记录。
	
	（项目镇街）
	

	
	调整变更

情 况
	记：按批次记录镇街组织对调整变更项目工程的论证人员、形式及结果。

附：县区审批相关材料。
	
	（项目镇街）

（县区农业农村部门）
	

	
	工程完工

情 况
	记：完工情况。
	
	（项目镇街）
	

	项目验收

阶 段
	单项工程四方验收情况
	记：镇街组织四方验收的参与单位、人员、形式、验收结论及问题整改情况。

附：单项工程四方验收报告。
	
	（项目镇街）
	

	
	县级初验

情 况
	记：县区组织初验的参与单位、人员、验收结论及问题整改情况。

附：县级初验报告。
	
	（县区农业农村部门）
	

	
	竣工验收

情 况
	记：市级组织竣工验收的参与单位、人员、验收结论及问题整改情况。

附：竣工验收报告。
	
	（市农业农村部门）
	

	建后管护

阶 段
	资产移交

登记情况
	记：镇街组织资产登记、移交的参与单位、人员。

附：资产移交表。
	
	（项目镇街）
	

	
	管护落实

情 况
	记：镇街组织村居建立管护制度的简要情况。

附：管护责任书。
	
	（项目镇街）
	


