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[bookmark: _Toc19298]概述
[bookmark: _Toc138845360][bookmark: _Toc186541630][bookmark: _Toc246319717][bookmark: _Toc246319453][bookmark: _Toc20289][bookmark: _Toc246319943]阅读对象
职称申报人员。
[bookmark: _Toc246319944][bookmark: _Toc246319718][bookmark: _Toc186541631][bookmark: _Toc246319454][bookmark: _Toc31539]惯用标志
	
	注意事项
在进行相关操作的时候需要特别留意的地方

	
	解释说明
对某些部分的详细说明







这些标志用在手册中，起加注或提示作用，帮助您区分信息类别。请您在阅读过程中注意加标志的地方，这样不仅可以防止误操作，还可以节省您阅读的宝贵时间。
[bookmark: _Toc16986]客户端要求
1 屏幕分辨率最小为1920*1080，因为申报信息项过多，如果分辨率过低可能导致数据换行，影响美观。
2 推荐使用谷歌浏览器或360极速浏览器极速模式填写申报材料，防止浏览器不兼容问题。
[bookmark: _Toc30427]
职称申报系统具体操作
[bookmark: _Toc246319452][bookmark: _Toc15014][bookmark: _Toc246319716][bookmark: _Toc186541629][bookmark: _Toc246319942][bookmark: _Toc138845359]职称申报流程总体介绍
· 申报人注册：
申报人首次申报职称，必须用自己的身份证号和姓名等真实信息注册成为申报系统用户。
· 填写申报材料：
每年的职称申报期间申报人可登陆申报系统填报对应的职称，在申报期结束之前提交并通过系统的打印申报材料功能导出申报材料文件。
· 查看所申报职称审核情况：
申报材料提交以后，申报人可以随时登陆系统看到目前申报的职称处在整个评审流程的哪个环节。同时评审过程中，管理人员可能会发出一些跟申报人相关的站内信息，请申报人在评审过程中多加留意。
· 查询职称评审结果：
每个批次的职称评审工作结束后，职称办工作人员会发出职称评审结果公示信息，申报人可登陆网站首页查看评审通过的公示名单。也可登录系统在历史申报记录里找到自己的评审结果。
· 使用系统消息：
查看职称相关的资格条件及查询下载。
[bookmark: _Toc3531]如何进入申报系统
[bookmark: _Toc12666]通过网址进入申报系统
在浏览器中直接输入网址http://49.77.204.16:3061/portal进入职称管理服务，在平台首页最下方选择“申报系统”图标进入申报系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc17672]通过“苏农云”进入申报系统
本系统已集成到“苏农云”平台，注册并登录“江苏省农业农村数字服务平台”（https://www.jssny.com.cn），点击“市场服务入口”－“申报”－“更多”－“科教与信息”－“职称管理服务”，进行申报。
 若首次申报，从“苏农云”跳转到职称管理系统，则需要在职称管理系统先完成用户注册。
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc19647]注册登录
首次进入申报系统，申报人必须用自己的真实信息注册成为申报系统的用户。申报系统统一以身份证号作为登陆用户名。
 已在老系统中注册过账号的用户不必再注册，可直接使用当时注册的身份证号登录，默认密码为“Aa123456@”。登录成功后及时修改密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc29667]注册
操作步骤：
1　 在登录界面，点击左下角【立即注册】。
2　 点击【注册】后进入如下页面，填入您的真实姓名、性别、身份证号、密码、确认密码、邮箱号、手机号及验证码，点击【注册】即可完成注册。
[image: ]
 请认真填写，注册完成后，【身份证号】不可修改。其他信息填写错误在填写申报时仍可以修改。
[bookmark: _Toc29519]登录
操作步骤：在登录界面输入您注册的身份证号以及密码，并输入正确的验证码信息，如果验证码不清晰，请点击验证码图片即可更换验证码。
[image: ]
· 登录成功后进入系统主页
[image: ]
[bookmark: _Toc18293]修改密码
· 登录成功后，点击右上角姓名，进入个人中心进行密码修改。
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[bookmark: _Toc244]网上申报
申报人在职称申报期内（每个批次的职称申报都会有一个开始和截止时间，申报人必须在此期间完成申报材料的填写并提交评审），填写申报材料。申报材料包括：拟申报信息、基本信息、学历、继续教育、考试考核、工作经历、工作业绩、服务基层、论文论著、工作总结等多项内容，具体请参考后面章节。
 申报材料填写过程中打*星号的都为必填项。
[bookmark: _Toc27405]申报入口
· 操作步骤：点击左侧菜单中的【职称申报】，再点击子菜单的【拟申报】，再选择填报的系列。
[image: ]

· 若选择的是农业技术系列，还需要再选择填报类型。
[image: ]
· 选择需要申报的批次。
[image: ]
· 认真阅读申报承诺书，如果没有疑问，12秒后点击右下角【同意】按钮，进入填写申报材料阶段。如下图：
[image: ]
 每个人一年只能申报一个批次，若再次申报将提示无法申报。
[image: ]
[bookmark: _Toc32688]填写拟申报信息
若申报人有历史申报记录，可选择某条记录直接复用，复用后系统会将历史信息带入当前申报记录中，申报人只需要查漏补缺和更新申报材料即可。
也可不复用直接重新填写。
 若复用历史申报信息，学历信息、工作能级及业绩信息则不允许修改，只可新增。且其他信息需要根据本次申报实际情况进行更新。
[image: ]
 页面上所有的【*】图标，都是必填项。
· 申报批次：系统默认带入，也可修改。
· 申报评审专业(学科)：选择该批次下可以申报的专业之一。
· 拟评审专业技术资格：选择对应专业的哪个技术资格。
· 所属的职称管理机构：负责申报人申报材料的预审工作（材料审核和收取评审费用）。
· 工作单位级别：选择工作单位所属的行政级别。
· 单位：请填写申报人单位名称，（字数过多请简写公司名）。
· 破格情况：默认为正常晋升，如果是破格申报请选择对应的破格情况。
 如果破格的话，还需要填写破格条件，以及上传破格证明材料。
· 是否转系列申报：如实选择是否为转系列申报。
· 是否为公务员：如实选择是否为公务员。
· 自评符合条款：请针对资格条件填写自身符合的条款项。
· 公示结果报告：点击选择文件按钮，上传文件即可。
 公示表需要等所有信息填写确认完毕后，从【材料打印管理】菜单导出公示表，线下公示盖章后上传扫描件，不可上传其他格式文件。
· 申报承诺书：点击选择文件按钮，上传文件即可。
 申报承诺书模版，请从系统首页进行下载。
· 岗位证明：若是三定向申报，还需要上传岗位证明材料。
 岗位证明模版，请从系统首页进行下载。
· 填写完整后，点击右下角【下一步】按钮即可。
 点击下一步若无反应。请检查是否有必填信息未填写。
[image: ]
[bookmark: _Toc17645]填写申报人基本信息
请申报人如实填写。
 姓名、手机号码、邮箱：默认填充注册时的信息，可修改。
 是否为高层次急缺人才：若选择是，还需上传推荐函文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc14328][bookmark: _Toc392600431]填写从业资格信息
请申报人如实填写。其中，上个级别最早专业技术资格：填写获得的最早的上个级别专业技术资格，一般情况下，如果只有一个上个级别专业技术资格，那么填写内容与上面的现专业技术资格一致。
 现资历，由系统自动计算，无需填写。
[image: ]
 若为高层次急缺人才，则不用填报上个级别最早专业、最早专业技术资格、最早聘任专业技术职务、最早专业技术资格获取时间。
[image: ]
[bookmark: _Toc1696][bookmark: _Toc29189][bookmark: _Toc392600432]填写学历信息
从大学/大专开始如实填写学历信息。认真填写各项内容，再点击【下一步】按钮。
· 添加学历：点击右下角[image: ]按钮即可添加。
· 删除学历：选中需要删除的学历，点击右下角[image: ]按钮即可删除。
· 设置最高学历：选中最高学历，点击右下角[image: ]按钮即可设置。
[image: ]
  学历信息每次申报只能累加。所以往年申报使用的学历信息也会用在此次申报中，如果因为学历造假而被发现将给予相应的处罚。如果确实要修改往年申报记录中的学历信息，必须通过“申请修改学历”功能提出申请，请管理人员确认并修改。
 需要注意的是：如果申报人的学历中，本科为涉农学历，而研究生为非涉农学历，则只能设置本科为最高学历。
[bookmark: _Toc392600433][bookmark: _Toc3511][bookmark: _Toc14337]填写继续教育、专业考试、工作经历信息
如实填写相关信息。其中，工作经历请填写专业技术工作经历。
添加一条数据、删除一条数据操作步骤参照学历信息章节。认真填写各项内容，再点击【下一步】按钮。
 若填写信息较多，请添加信息后点击左下角的“保存”按钮及时保存，以免信息丢失。

[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc2078][bookmark: _Toc392600434][bookmark: _Toc16537]填写专业技术工作能力及业绩
 此页为职称评审的重要考核项。
添加一条数据、删除一条数据操作步骤参照学历信息章节。认真填写各项内容，再点击【下一步】按钮。
[image: ]
· 专业技术工作项目、课题名称：对所做项目、课题的简要描述。
· 获奖励、专利及效益情况：填写获奖情况信息。如果没有获奖，可不填写。
 从2025年开始，填写专业技术工作能力、业绩成果（获奖励、专利及效益情况）时，需要分别选择对应的类别，若无法归类可选择其他类别。
· 附件管理，有两类【附件】：
【工作能力附件】用来上传此行填写的专业技术工作项目、课题的相关佐证材料。具体上传哪些材料，请对照资格条件，如果仍有疑问，请咨询职称办。
【业绩成果佐证附件】用来上传对应于此项目、课题的获奖情况的附件材料。如果项目获得奖项，就必须要上传奖项附件，否则无需上传奖项附件。
· 本人起何作用：本人在项目、课题中起何作用。
· 排名/总人数：本人在项目、课题中，排名与参与总人数情况。
[bookmark: _Toc12889]填写著作、论文信息
添加一条数据、删除一条数据操作步骤参照学历信息章节。认真填写各项内容，再点击【下一步】按钮。
 本人承担情况，若无符合选项，可选择其他选项再进行说明。
[image: ]
[bookmark: _Toc10478]填写服务基层情况
添加一条数据、删除一条数据操作步骤参照学历信息章节。认真填写各项内容，再点击【下一步】按钮。
 服务基层情况，为2025年申报新增内容，为必填项目。
[image: ]
[bookmark: _Toc22112][bookmark: _Toc392600435][bookmark: _Toc30736]填写考核情况
添加一条数据、删除一条数据操作步骤参照学历信息章节。认真填写各项内容，再点击【下一步】按钮。
 按年度从小到大顺序填写，为必填项目。
[image: ]
[bookmark: _Toc31851]填写本人任现职以来工作总结
如实填写工作总结，点击【保存】或点击【下一步】按钮即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc23402][bookmark: _Toc6486][bookmark: _Toc392600438]材料目录
查看每一步对应上传的附件。
· 附件顺序调整：点击附件右侧的上下箭头可调整附件顺序。
· 附件查看：点击附件名称即可打开附件文件。
· 申报提交：确认没有任何问题后，点击右下角【提交】按钮即。
 申报材料提交后将无法编辑，可在【首页】或者【我的申报】列表中查看申报材料。

[image: ]
[bookmark: _Toc1758]申报记录及进度查看
· 点击左侧【职称申报】—>【我的申报】菜单，可查看所有申报记录，以及当前进度。
 未提交的申报记录支持删除。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
· 点击“查看”按钮，查看申报材料。
[image: ]
[bookmark: _Toc23839]材料打印管理
[bookmark: _GoBack]点击左侧【材料打印管理】—【材料打印】菜单，找到需要下载的申报记录，点击“打印材料”。
[image: ]

· 下载申报表和公示表。
[image: ]
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